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ACTA N°
FECHA: Bogota, 05/12/2025
HORA: 07:30 AM
LUGAR: JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO
TEMA: BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA (BPM) - INFRAESTRUCTURA

INSTALACION Y EQUIPOS

ASISTENTES: TALENTO HUMANO

ORDEN DEL DIA:

1. BIENVENIDA.
2. SOCIALIZACION CON EL TALENTO HUMANO.

3. FIRMA DE ASISTENCIA
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DESARROLLO:

Siendo las 07:30 AM se Socializa con el talento humano del jardin las buenas practicas
de manufactura en las que se resalta la infraestructura, instalaciones y equipos para la
correcta practica de manufactura.

» QUE SON LAS BPM?

Conjunto de procedimientos de higiene y manipulacion, que incluyen costumbres, héabitos
y actitudes, necesarios para una produccion higiénica y obtener alimentos inocuos y saludables.
Procedimientos que forman parte de un sistema de calidad alimentaria y se aplican a lo
largo de toda la cadena de elaboracion de alimentos (recepcion de materias primas,
almacenamiento, fraccionamiento y elaboracién, envasado, transporte y distribucién).

» ESTABLECIMIENTOS

Estructura
El establecimiento no debe estar ubicado en zonas que se inunden, que contengan olores

objetables, humo, polvo, gases.

Las vias de acceso, transito interno y areas de desplazamiento deben ser pavimentadas
circulacion de camiones, transportes internos y contenedores).

Las estructuras deben ser sdélidas, impermeables y sanitariamente adecuadas.

Las aberturas (puertas, ventanas) deben impedir las entradas de animales domésticos, insectos,
roedores, moscas y contaminantes del medio ambiente como humo, polvo, vapor.

> DISTRIBUCION DE AMBIENTES Y UBICACION DE EQUIPOS

Distribucion de ambientes que evite la contaminacion cruzada de los productos por efecto de
la circulacion de equipos rodantes o del personal y por la proximidad de los servicios
higiénicos a las salas de fabricacion.

Deben existir tabiques o separaciones para impedir la contaminacién cruzada. El espacio debe
ser amplio y tener un disefio que permita realizar eficazmente las operaciones de limpieza y
desinfeccion.

Los equipos Y los utensilios para la manipulacion de alimentos deben ser de un material no
toxico, olores ni sabores. Las superficies de trabajo deben ser lisas, sin hoyos, ni grietas,
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resistentes a corrosion y disefiados de manera que permitan su facil y completa limpiezay
desinfeccion.

*Los ambientes y equipos de refrigeracion deberan estar dotados de dispositivos para la
Medicién y registros de temperatura en buen estado y visible

» HIGIENE DE LAS INSTALACIONES

sImplementar un plan de limpieza especificando el area de proceso, los productos a usar,
la frecuencia, responsable y como se supervisara. Se deben mantener limpias las vias de acceso
(Zonas de ingreso, recepcibn de  materias primas, pasadizos para evitar el ingreso de
Suciedad al establecimiento.

Para la limpieza y la desinfeccion es necesario utilizar productos que no tengan olor ya
gue pueden producir contaminacién.

Para organizar estas tareas, es recomendable aplicar los POES (Procedimientos operativos
Estandarizados de Saneamiento) que describen (qué, como, cuando y donde limpiary
Desinfectar), asi como los registros y advertencias que deben llevarse a cabo.

Se debe tener un lugar adecuado donde se guarden los insumos de limpieza y desinfeccion
para evitar la contaminacion cruzada.

Las sustancias toxicas (plaguicidas, solventes, u otras sustancias que pueden representar
un riesgo para la salud) deben estar rotuladas y almacenadas en areas exclusivas y
manipuladas sélo por personas autorizadas.

Se deben limpiar los utensilios y las instalaciones cada vez que sea necesario y al
terminar la jornada de trabajo.

Es importante enjuagar con agua potable al finalizar las tareas de limpieza para no dejar restos
de detergentes u otros agentes que puedan contaminar al alimento.

1. INFRASTRUCTURA, INSTALACIONES Y EQUIPOS
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CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO

Tema: Mac\mc’mm mt_-\gSugug | gdﬁcgg Responsable: \‘eov\'\'ta "Qo('lm\eL

Nivel: g; g\gnﬁ& &mna

Fecha: 0S|42. ! 200

Nombres y Apellidos

Cargo o Tipo de
Vinculacién

Dependencia Firma

Qg

Marfa Eugenia Portela  Profesional responsable Castillo San Lucas

Del servicio Marfa Cano \

i ) ~T /

Johanna Naranjo profesional en atencién Castillo San Lucas

a la primera infancia Marfa Cano ﬂﬁ/ﬂ 0
Leidy Ramos profesional en atencién Castillo San Lucas V:—

a la primera infancia Maria Cano L-eoc[7 £Q may
Martha Esteban profesional en atencién Castillo San Lucas

a la primera infancia

Ao el

Marfa Cano

Maritza Martinez

profesional en atencion
a la primera infancia

Castillo San Lucas
Maria Cano

Jenny Paola Salamanca

profesional en atencién
a la primera infancia

Castillo San Lucaw
Maria Cano :

Ligia Esmeralda Pértela

profesional en atencién
a la primera infancia

Lorena Larrotta

Auxiliar en atencion

T
Castillo San Lucas /
Marfa Cano ?Z i Q
/

Castillo San Lucas

a la primera infancia Maria Cano
Valentina Laverde personal servicio de Castillo San Lucas
Alimentos Maria cano
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a la primera infancia Marfa Cano 7 L/';p[ 4 ¢ {,
Lorena Larrotta Auxiliar en atencion Castillo San Lucas

a la primera infancia Maria Cano
Valentina Laverde personal servicio de Castillo San Lucas

Alimentos Maria cano ‘
Fanny Osma personal servicio de Castillo San Lucas.;a

Alimentos Maria cano : ;/ O,
Maria Alfonso Personal de aseo Castillo San Lucas

E higiene Marfa cano H B p 2/ Mo
Gloria Herrefio Personal de aseo Castillo San Lucas ‘&M

E higiene Marfa cano
Jonathan Triana Apoyo Administrativo Castillo San Lucas &m

Maria Cano
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